EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

VNITRNi PRAVIDLA A PLAN VYCHOVY A PECE
Détska skupina Maxik Kladno

(v souladu se zak. ¢. 247/2014 Sb., § 10)

Zakladni udaje

Maxikova 3kolka — matefska 3kola a jesle, z.s., Opletalova 4, Praha 1, IC: 22888519,
zastoupena svym jednatelem p. Pavlem TuleSkovem, korespondencni adresa: P.O.Box 74,
JindfiSska 14, Praha 1 — Nové Mésto, 111 21 (dale jen ,Provozovatel nebo Poskytovatel).

Oznaceni: Détska skupina Maxik Kladno

Pocet déti: 24

Adresa mista poskytovani sluzby péce o dité v DS: Milady Horakové 2, Kladno
Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité v DS: 1.7.2018

Podminky poskytovani sluzby péce o dité v DS: s ¢aste¢nou Ghradou nakladd.

Provozni doba DS: (i) zékladni: 7.00 — 17.00 h, (ii) rozSifena: dle dohody.

Podminky umisténi ditéte v détské skupiné

Podminkou pro pfijeti ditéte do zafizeni je potvrzeni o postaveni na trhu prace od alespon
jednoho rodice ditéte a vypIlnény monitorovaci list od tohoto rodice.

Dokladem u zaméstnaného rodice je dokument dokladajici pracovnépravni nebo obdobny vztah
anebo sluzebni pomér (tj. potvrzeni zameéstnavatele o existenci pracovnépravniho nebo
obdobného vztahu anebo sluZzebniho poméru, nebo pracovni smlouva, dohoda o pracovni
¢innosti, dohoda o provedeni prace, v pfipadé obdobného vztahu napf. smlouva o vykonu
funkce anebo rozhodnuti o pfijeti do sluzebniho poméru). U rodi¢e vykonavajiciho samostatné
vydélecnou cCinnost je dokladem potvrzeni prisluSené spravy socialniho zabezpeceni o tom, ze
dotceny rodic€ je veden v evidenci jako osoba samostatné vydélecné €inna. U nezaméstnaného
rodice je dokladem potvrzeni z Ufadu prace o tom, Ze je rodi¢ veden v evidenci uchazedl o
zameéstnani. U rodiCe, ktery je Zdkem Ci studentem, pfipravujicim se na povolani, je dokladem
potvrzeni Skoly.

Rodice jsou povinni hlasit provozovateli zmény v dokladovanych skutecnostech.

Charakteristika

3.1 Poskytovatel je povinen dodrzovat pravidla poskytovani sluzby péce o dité v détské
skuping, a to v souladu s témito Vnitfnimi pravidly a planem vychovy a péce (déle jen




3.2

3.3

34

3.5

3.6

3.7

LProgram®). Program je kdispozici na webovych strankach: https://www.jazykova-
skolka.cz/materska-skolka-stochov/ a na nasténce détské skupiny.

Hlavnim z&mérem Programu je sluzba péce o dité v détské skupiné, tj. cinnost
provozovana poskytovatelem sluzby péce o dité v détské skupiné zapsanym do
evidence poskytovatelll ve smyslu ustanoveni § 4, spoCivajici v pravidelné pédéi o dité
od jednoho roku véku do zahajeni povinné Skolni dochazky se zamérenim na formovani
osobnosti ditéte a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte. Tato Cinnost je poskytovana v
kolektivu déti a je zaméfena na zajiSténi potfeb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti,
kulturnich a hygienickych navykl ditéte.

Program zabezpeduje vyuku v Geském jazyce. Cesky jazyk je aplikovan personalem
s pfislusnym pedagogickym vzdélanim a zkuSenostmi, a to pod vedenim ucitele, ktery
dbé dodrzovéani pfisluSnych norem. V rdmci tohoto procesu jsou k dispozici détem i
zdravotni sestry, pfip. externi specializovany personal, a to v souladu s personalnimi /
kvalifikacnimi pfedpoklady zakona o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a
0 zméné souvisejicich zakon( ¢. 247/2014 Sb. (dale jen ,Zakon®).

Provoz Zafizeni je zabezpeéen v prib&hu celého kalendainiho roku s vyjimkou statnich
svatka.

Budova, ve které se Zafizeni nachazi, je po celkové rekonstrukci. V blizkosti Skolky se
nachazi détské hfisté.

Vnitfni prostory jsou vybaveny komfortnim a kvalitnim nabytkem. Kazdé dité ma své
zazemi, kde si miZe ukladat hra¢ky a své osobni véci. Velice komfortné je zafizena

mistnost pro popoledni odpocCinek. Celd koncepce vnitfnich UGprav objektu byla
sméfovana k tomu, aby se dité citilo co nejpfirozenéji.

V objektu Zafizeni jsou détem k dispozici didaktické pomucky; to v8e pro co mozZna
nejpfirozenéjsi rozvoj osobnosti ditéte. Cilem je pfipravit déti pro budouci dobu, ve které
se budou setkavat napf. i s informacnimi technologiemi. Software PC obsahuje vyukové
a zabavni programy, které nabidneme v8em rodiéim k instalaci i na jejich domacim
pocitaci. To vSe samozfejmeé v komplexnim pojeti s dalSimi prvky vyuky (vylety, aktivity).

Podminky vychovy

4.1

Vécné vybaveni

4.1.1 Prostorové usporadani ve vnitfnich prostorach je pIné vyhovujici pro
individualni i skupinové Cinnosti déti. Ve tfidach a na zahradé jsou umistény
tématické pomdicky pro hry, vychovu a rozvoj pohybovych dovednosti.

4.1.2 Hygienické vybaveni jako jsou umyvarny ¢i toalety i vybaveni pro odpocinek
déti jako jsou l0zka jsou prizplisobeny antropometrickym poZadavkiim a
odpovidaji poctu déti. Jsou zdravotné nezavadné a bezpecné, odpovidajiciho
estetického vzhledu.

4.1.3 Hracky, pomlcky, nadini a ostatni dopliiky jsou pravidelné obnovovany a
odpovidaji poctu déti.

4.1.4 Détem je diky prehlednému ulozeni hracek umoznéno kdykoliv je samostatné
vyuzivat. Jsou stanovena pravidla vyuzivani pedagogy i détmi.
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4.2

4.3

4.1.5

4.1.6

4.1.7

Kazdy den si déti obnovuji své vytvory novymi, jimiz zdobi vnitfni prostory
Zafizeni a davaji tak moznost k nahlédnuti rodi¢im. Détem je umoZnéno brat
si své vytvory doml.

K domu pfiléh& hfisté se spoustou nacini, kterd pfispivaji pohybovému rozvoji
déti.

VSechny vnitfni i venkovni prostory Zafizeni splfiuji bezpe€nostni a hygienické
normy dle platnych predpisd.

Zivotosprava

4.2.1

4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

Détem je poskytovana plnohodnotna a vyvazenda strava. Jedna se o svacinu,
obéd a svacinu, v pfipadé dohody i o snidani a vecefi. Je zachovana vhodna
skladba jidelni¢ku, dodrZovana zdrava technologie pfipravy pokrml a napojd,
déti maji stale k dispozici ve tfidé dostatek tekutin a mezi jednotlivymi
podavanymi pokrmy jsou dodrZzovany vhodné intervaly. Ve Skolce za Zadnych
okolnosti nejsou déti nuceny do jidla. O vSem jsou vedeny detailni statistiky.
Systém stravovani je zabezpefeny osobami zpUsobilymi. Strava je
pripravovana subjektem piné zpdlsobilym k takové ¢innosti.

Je zajistén pravidelny rytmus a fad, ktery je vSak sou€asné natolik flexibilni, Ze
umoziiuje rodi¢dim privadét déti do Zafizeni dle svych moZnosti. V ramci
plynulosti a ucelenosti programu je rodi¢im nabizen odvoz déti do Zafizeni.

Déti jsou kaZzdodenné a dostatecné dlouho venku, av3ak program je
pfizptsobovan okamzité kvalité ovzdusi.

Déti maji dostatek prostoru jak pro pohyb venku, tak i v interiéru Zafizeni.
V dennim programu je respektovana individuélni potfeba kazdého ditéte.

NaSi pedagogové se sami chovaji podle zadsad zdravého Zivotniho stylu a
poskytuji détem pfirozeny vzor.

Psychosocialni podminky

4.3.1

4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.3.5

4.3.6

Vzhledem k rodinné atmosféfe a vielému chovani naSich pedagogl se déti i
dospéli v prostfedi Zafizeni citi dobfe, spokojeng, jisté a bezpecné.

Nove pfichozi déti maji moZnost se postupné adaptovat na nové prostredi.

NaSi pedagogové respektuji potfeby déti, reaguji na né a napomahaji v jejich
uspokojovani. Navozuji situace pohody, klidu a relaxace. Déti nejsou nelimérné
zatézovany, Ci zbyte€né neurotizovany spéchem ¢i chvatem.

VSechny déti maji rovnocenné postaveni a zadné z nich neni zvyhodrnovano
ani znevyhodnovano.

Volnost a osobni svoboda déti je dobfe vyvazena s nezbytnou mirou omezeni,
vyplyvajicich z nutnosti dodrZovat potfebny fad a udit déti pravidlim souziti.

Détem se dostava jasnych a srozumitelnych pokynd. Tiida je pro déti
kamaradskym a pratelskym spoleCenstvim.




4.4

4.5

4.3.7

4.3.8

4.3.9

4.3.10

4.3.11

Pedagogicky styl, resp. zplsob, jakym jsou déti vedeny, je podporujici a
sympatizujici, projevuje se pfimou, vstficnou, empatickou a naslouchajici
komunikaci pedagoga s détmi.

Je uplatiiovan pedagogicky styl s nabidkou, ktery pocit4 s aktivni spolutcasti a
s aktivnim rozhodovanim ditéte. Nabidka odpovida mentalité predskolniho
ditéte a potfebam jeho Zivota.

Pedagogové se vyhybaji negativnim slovnim komentafim a podporuje déti
v samostatnych pokusech, jsou uznali a dostatecné ocefuji a vyhodnocuji
konkrétni projevy a vykony ditéte a pfiméfené na né reaguji pozitivnim
ocenénim.

Snahou je vytvoreni dlvéry, tolerance, ohleduplnosti, solidarity, vzajemné
pomoci a podpory mezi détmi i dospélymi.

Pedagogové se programové vénuji neformalnim vztahlm déti ve tfidé a
nenasilné je ovliviiuji prosocialnim smérem.

Organizacni chod

4.4.1

4.4.2

4.4.3

4.4.4

4.4.5

4.4.6

4.4.7

4.4.8

4.4.9

4.4.10

4.4.11

4.4.12

Denni fad je dostateCné pruzny a umozfuje reagovat na individualni moznosti
ditéte, na jejich aktudlni ¢i aktualné zménéné potieby.

Kazdodenni program zahrnuje zdravotné pohybové aktivity.
Veskery ¢as pedagogl je vénovan détem.
Déti nachazeji potfebné zazemi, klid, bezpeci i soukromi.

Pfi vstupu ditéte do Zafizeni je uplatiovan individualné pfizplsobeny
adaptacni rezim.

Spontanni a fizené Cinnosti jsou v dennim programu vyvazeny.

Déti maji dostatek Casu i prostoru aby mohly spontanni hru dokoncit Ci v ni
pozdéji pokraCovat.

VSechny aktivity jsou koncipovany tak, aby déti byly podnécovany k vliastnim
aktivitt a experimentovani, aby se zapojovaly do organizace cinnosti,
pracovaly svym tempem atp.

Jsou vytvareny podminky pro individualni skupinové i frontalni €innosti, déti
maji moznost UCastnit se spoleCenskych €innosti v malych, stfedné velkych i
velkych skupinach.

Je dostatecné dbano na osobni soukromi déti. Pokud to déti potfebuji je
mozné se uchylit do klidného koutku a nelcastnit se spoleCenskych aktivit.

Planovani ginnosti vychazi z potfeb a zajm{ déti.

Pro realizaci planovanych €innosti jsou vytvafeny vhodné materialni podminky.

Personalni a pedagogické zajisténi

4.5.1

VSichni pracovnici, ktefi pracuji v Zafizeni, maji predepsanou odbornou
kvalifikaci.




4.5.2

4.5.3

4.5.4

4.5.5

4.5.6

Pedagogicky sbor, resp. pracovni tym, funguje na zakladé jasné vymezenych a
spole¢né vytvorenych pravidel.

Pedagogové se sebevzdélavaji a ke svému dalSimu vzdélavani pristupuji
aktivné.

Reditel podporuje profesionalizaci pracovniho tymu, sleduje udrZeni a dalsi
rGst profesnich kompetenci vSech pedagogd, a vytvaii podminky pro jejich
dalSi systematické vzdélavani.

Sluzby pedagogl jsou organizovany takovym zplsobem, aby byla zajisténa
détem optimalni pedagogicka péce.

Pedagogové jednaji, chovaji se a pracuji profesionalnim zptsobem (v souladu
se spoleCenskymi pravidly a pedagogickymi a metodickymi zasadami vychovy
a vychovy pfedskolnich déti).

4.6 Spolutidast rodicd

4.6.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

4.6.5

Ve vztazich mezi pedagogy a rodiCi je snahou vytvofit oteviené a vstficné
prostiedi, kde panuje dlivéra, porozuméni, respekt a ochota spolupracovat.

Pedagogové sleduji konkrétni potfeby jednotlivych déti, resp. rodin a snazi se
je respektovat a vyhoveét jim.

Rodi¢e maji moznost se aktivné podilet na déni v Zafizeni, Ucastnit se réiznych
program( apod.

Pedagogové pravidelné informuji rodiCe o prospivani jejich ditéte i o jejich
individualnich pokrocich v rozvoji i uceni. Domlouvaji se s rodi¢i o spoleCném
postupu pfi jejich vychové.

Zatizeni podporuje rodinou vychovu a pomaha rodic¢lim v péci o dité; nabizi
rodiGlim poradensky servis i nejriizn&jsi osvétové aktivity v otdzkach vychovy
deti.

Organizace vychovy a péce

Systém Zafizeni je strukturovan s ohledem na vék a mentalni vyspélost ditéte. Dle véku
Zafizeni rozdéluje déti do prislusného poctu tfid. Rozhodujicim kritériem zde neni jen vék, ale i
celkova vyspélost ditéte, jeho motorika, schopnost zvladnout adaptacni proces atd. V ramci
dochézky jsou déti pod odbornym dozorem. Po konzultaci s rodi¢i je tak mozné rozvinout
potencial ditéte tam, kde pfevySuje své vrstevniky, aniz by byly opomijeny ostatni ¢asti.

Ukonceni dochazky ditéte / smluvniho vztahu

Dochézka ditéte / smluvniho vztahu mdize byt ukonéena:

() dochazku ditéte je mozné ukonéit pisemnou vypovédi s 2mésiéni vypovédni Ihdtou.
Vypovédni Ihlta bézi prvnim dnem mésice nasledujicim po mésici, ve kterém doslo k
doruceni vypovédi druhé smluvni strané (dorucovaci adresa: Maxikova Skolka, P.O.Box
74, 111 21, Praha 1).

(i) Smluvni vztah je mozné rovnéz ukoncit jednordzovym okamzitym ukoncenim ze strany
Provozovatele z divod( zavazné prekazky na strané RodiG: napf. nespravné uvedeni




informaci o zdravotnim stavu ditéte, pravidelné nachlazené dité v kolektivu, opakované
nevhodné chovani ze strany rodi€e, anebo v pfipadé neuhrazeni Skolného.

Charakteristika Programu - cile a zaméry

Zafizeni pracuje se Ctyfmi cilovymi kategoriemi. Stanovuje cile v podobé zamérd a cile v
podobé vystupl, a to nejprve v Grovni obecné a nasledné& pak v Urovni oblastni. Konkrétné se
jedna o tyto kategorie:

7.1

7.2

Ramcové cile

7.1.1

7.1.2

Ramcové cile vyjadfuji univerzalni zaméry prfedsSkolni vychovy. Zamérem
Programu je rozvijet kazdé dité po strance fyzické, psychické i socialni a vést
je tak, aby na konci svého predskolniho obdobi bylo jedine¢nou a relativhé
samostatnou osobnosti, schopnou (kompetentni, zplsobilou) zvladat, pokud
mozno aktivné a s osobnim uspokojenim, takové naroky Zivota, které jsou na
né bézné kladeny (zejména v prostfedi jemu blizkém, tj. v prostfedi rodiny a
Skoly), a zaroven i ty, které ho v budoucnu nevyhnutelné ocekavaiji.

Zafizeni sleduje zejména tyto programové ramcove cile:
(A) Rozvijeni ditéte, jeho u€eni a poznani.
(B) Osvojeni zaklad( hodnot, na nichZ je zaloZena na3e spole¢nost.

© Ziskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako
samostatna osobnost plisobici na své okoli.

Tyto programové ramcové cile ve svém celku vyjadfuji zakladni orientaci
predskolni vychovy a stejné tak i kazdodenni prace pedagoga. Tyto cile
vnimame tak, Ze pokud jsou napliiovany, sméfuje vychova k utvareni zakladd
klicovych kompetenci, nebot zasahuje-li zaroven vychovna oblast poznatkd,
hodnot a postojl, ziskava dité v naSem Zafizeni dovednosti mnohostranné;jsi,
dokonalejsi a prakticky vyuzitelngjsi.

Kli€ové kompetence

7.2.1

7.2.2

7.23

Klicové kompetence predstavuji vystupy, resp. obecné&jdi zplsobilosti,
dosazitelné v prfedskolni vychové. KliCové kompetence reprezentuji v soucasné
vychové cilovou kategorii, vyjadienou v podobé vystupl. Jejich pojeti i obsah
vychazi z hodnot spolecnosti pfijimanych a z obecné sdilenych predstav o tom,
které kompetence pfispivaji k vychové, spokojenému a usp&snému Zivotu
Clovéka a k posilovani funkci ob€anské spole€nosti.

Kompetence predstavuji soubory cinnostné zaméfenych a prakticky
vyuzitelnych vystup(, které se propojuji a doplfiuji, ¢imz se postupné stavaji
proces dlouhodoby a slozity, ktery zacind v dobé pfed nastupem na zakladni
Skolu, pokracuje v z&kladnim a stfednim vzdélavani a postupné se dotvéfi v
daldim pribéhu Zivota.

Proto je snahou, aby klicové kompetence tvofily neopominutelny zaklad
vychovy na vSech Udrovnich a aby k jejich vytvafeni sméfoval a pfispival




veskery vychovny obsah i aktivity a €innosti, které ve Skole probihaji. Klicové
kompetence tak ziskavaji Ustfedni pozici v ramcovych programech.

7.2.4 Jiz v predSkolnim véku ditéte mohou byt vytvafeny zaklady klicovych
kompetenci, sice elementarni, avsak ddlezité a vyznamné nejen z hlediska
pfipravy ditéte pro zapoceti systematické vychovy, ale zaroven pro jeho dalSi
Zivotni etapy i celozivotni uceni. Dobré a dostate¢né zaklady kliCovych
kompetenci, polozené v predskolnim véku, mohou byt podstatnym pfislibem
dalSiho pfiznivého rozvoje a vychovy ditéte, nedostatecné zéklady naopak
brzdou, ktera dité na pocCatku jeho Zivotni a vychovné cesty mize
znevyhodnovat. Proto se naSe Zafizeni snazi o vytvareni téchto zakladl
kliCovych kompetenci.

7.25 Za klicové jsou z hlediska ditéte povazovany nasledujici kompetence:

Kompetence k uceni:

soustfedéné pozoruje, zkouma, objevuje, vSima si souvislosti, experimentuje a uziva pfi
tom jednoduchych pojmd, znak( a symbol(;

ziskanou zkuSenost uplatfiuje v praktickych situacich a v dalSim ucenti;

ma elementarni poznatky o svété lidi, kultury, pfirody i techniky, ktery dité obklopuje,
0 jeho rozmanitostech a proménach; orientuje se v fadu a déni v prostfedi, ve kterém
Zije;

klade otazky a hleda na né odpoveédi, aktivné si vSima, co se kolem ného déje; chce

porozumét vécem, jevim a d&jim, které kolem sebe vidi; poznava, Zze se mize
mnohému naucit, raduje se z toho, co samo dokézalo a zvladlo;

uci se nejen spontanné, ale i védome, vyvine Usili, soustfedi se na ¢innost a zdmérné si
zapamatuje; pfi zadané praci dokonci, co zapoc€alo; dovede postupovat podle instrukci a
pokyn(, je schopno dobrat se k vysledk(im;

odhaduje své sily, uci se hodnotit svoje osobni pokroky i ocenovat vykony druhych;

pokud se mu dostava uznani a ocenéni, uci se s chuti.

Kompetence k feSeni problémd;

v8ima si déni i problém( v bezprostfednim okoli; pfirozenou motivaci k feSeni dalSich
problémd a situaci je pro néj pozitivni odezva na aktivni zajem;

feSi problémy, na které stali; zndmé a opakujici se situace se snaZi feSit samostatné

N

problémy feSi na zakladé bezprostfedni zkuSenosti; postupuje cestou pokusu a omylu,
zkousi, experimentuje; spontanné vymysli nova fedeni problémd a situaci; hleda riizné
moznosti a varianty (ma vlastni, originalni napady); vyuziva pfi tom dosavadnich
zkuSenosti, fantazii a pfedstavivost;

pfi feSeni mySlenkovych i praktickych problémd uziva logickych, matematickych
i empirickych postupl; pochopi jednoduché algoritmy feSeni rliznych dloh a situaci a
vyuziva je v dalSich situacich;




zptesiiuje si poletni predstavy, uzivd &iselnych a matematickych pojmd, vnima
elementarni matematické souvislosti;

rozliSuje FfeSeni, kterd jsou funk&ni (vedouci k cili), a feSeni, kter4 funk&ni nejsou;
dokaze mezi nimi volit;

chéape, Ze vyhybat se feSeni problémd nevede k cili, ale Ze jejich véasné a uvazlivé
fe3eni je naopak vyhodou; uvédomuje si, Ze svou aktivitou a iniciativou mlze situaci
ovlivnit;

neboji se chybovat, pokud nachazi pozitivni ocenéni nejen za Uspéch, ale také za
snahu;

Kompetence komunikativni:

ovladda fFe&, hovofi ve vhodné formulovanych vétach, samostatné vyjadfuje své
mysSlenky, sdéleni, otadzky i odpovédi, rozumi slySenému, slovné reaguje a vede
smysluplny dialog;

dokdZe se vyjadfovat a sdélovat své prozitky, pocity a nalady rlznymi prostiedky
(Fe€ovymi, vytvarnymi, hudebnimi, dramatickymi apod.);

domlouva se gesty i slovy, rozliSuje nékteré symboly, rozumi jejich vyznamu i funkci;

v béznych situacich komunikuje bez zabran a ostychu s détmi i s dospélymi; chape, ze
byt komunikativni, vstficné, iniciativni a aktivni je vyhodou;

ovlada dovednosti pfedchazejici ¢teni a psani;

pribé&zné rozsifuje svou slovni zasobu a aktivné ji pouzivad k dokonalejsi komunikaci
s okolim;

dovede vyuzit informativni a komunikativni prostfedky, se kterymi se bézné setkava
(knizky, encyklopedie, pocitac, audiovizualni technika, telefon atp.);

vi, ze lidé se dorozumivaji i jinymi jazyky a Ze je mozno se jim ucit; ma vytvoreny
elementarni predpoklady k u€eni se cizimu jazyku.

Kompetence socialni a personalni:

samostatné rozhoduje o svych ¢innostech; umi si vytvorit svlj ndzor a vyjadrit jej;
uvédomuije si, Ze za sebe i své jednani odpovida a nese dlsledky;

détskym zplsobem projevuje citlivost a ohleduplnost k druhym, pomoc slabsim,
rozpozné nevhodné chovani; vnima nespravedlnost, ublizovani, agresivitu a Ihostejnost;

ve skupiné se dokaze prosadit, ale i podfidit, pfi spolecnych Cinnostech se domlouva a
spolupracuje; v béznych situacich uplatiuje zakladni spole€enské navyky a pravidla
spoleCenského styku; je schopné respektovat druhé, vyjednavat, pfijimat a uzavirat
kompromisy;

napodobuje modely pro socialniho chovani a mezilidskych vztaht, které nachazi ve
svém okolf;




spolupodili se na spoleénych rozhodnutich; pfijima vyjasnéné a zdlvodnéné povinnosti;
dodrZuje dohodnuta a pochopena pravidla a pfizplsobi se jim;

pfi setkani s neznamymi lidmi i v neznamych situacich se chova obezfetné; nevhodné
chovani i komunikaci, ktera je mu nepfijemna, umi odmitnout;

je schopno chéapat, Ze lidé se rlzni a umi byt tolerantni k jejich odlidnostem a
jedine€nostem;

chape, Ze nespravedinost, ublizovani, ponizovani, lhostejnost, agresivita a nasili se
nevyplaci a Ze vzniklé konflikty je Iépe FeSit dohodou; dokaze se branit projeviim nasili
jiného ditéte, ponizovani a ublizovani.

Kompetence €innostni a obfanské;

svoje Cinnosti a hry se uci planovat, organizovat, fidit a vyhodnocovat;
dokaze rozpoznat a vyuzivat vlastni silné stranky, poznavat svoje slabé stranky;

odhaduje rizika svych napadd, jde za svym zamérem, ale také dokaze ménit cesty a
prizplsobovat se danym okolnostem;

chape, Ze se miZe o tom, co udéla, rozhodovat svobodng, ale Ze za sva rozhodnuti
také odpovida;

ma smysl| pro povinnost ve hie, praci i uceni; k Gkollm a povinnostem pfistupuje
odpovédné; vazi si prace i Usili druhych;

zajimé se o druhé i o to, co se kolem déje; je oteviené aktualnimu déni;

chape, Ze z4jem o to, co se kolem déje, €inorodost, pracovitost a podnikavost jsou
pfinosem a Ze naopak lhostejnost, nevSimavost, pohodinost a nizka aktivita maji svoje
nepfiznivé disledky;

ma zakladni détskou pfedstavu o tom, co je v souladu se zakladnimi lidskymi hodnotami
a normami, i co je s nimi v rozporu, a snazi se podle toho chovat;

spoluvytvafi pravidla spolecného souziti mezi vrstevniky, rozumi jejich smyslu a chape
potfebu je zachovévat;

uvédomuje si sva prava i prava druhych, uci se je hdjit a respektovat; chape, ze vSichni
lidé maji stejnou hodnotu;

vi, Ze neni jedno, v jakém prostfedi Zije, uvédomuje si, Ze se svym chovanim na ném
podili a Ze je miZe ovlivnit;

db& na osobni zdravi a bezpeci svoje i druhych, chova se odpovédné s ohledem na
zdravé a bezpecné okolni prostfedi (pfirodni i spolecenské).

7.2.6 Uroven kompetenci, obecné dosazitelna ditétem predskolniho véku, vyjadfuje
oCekavany pfinos ve vychoveé, tedy to, &im mdze Zafizeni prispét k vybavé
ditéte pro celozivotni uceni dfive, nez dité zahaji povinné skolni Ci predskolni
vychové. Soubor klicovych kompetenci je ve svém celku idealem, k némuz
vétsina déti nedospé&je a dospét nemlZe. To ani neni smyslem jejich
formulovani. Soubor kli¢ovych kompetenci nabizi pedagogiim pomé&rné jasnou




pfedstavu, kam sméfovat, o usilovat. Slouzi pFfedevSim k vymezeni
odpovidajiciho vychovnému obsahu jako prostfedku k jejich vytvareni (na
arovni ramcové, popf. i Skolni).

7.3 Dil¢i cile
Dilci cile vyjadruji konkrétni zamery prisluSejici té které vychovné oblasti.
7.4 Dilci vystupy

Diléi vystupy vyjadfuji diléi poznatky, dovednosti, postoje a hodnoty, které diléim cildm
odpovidaiji.

Tyto cilové kategorie jsou tésné provdzané a vzajemné spolu koresponduji. Tento systém
zabezpecuje védomé a systematické sledovani a napliiovani stanovenych zamérd v bézné
kazdodenni praxi, jenz spolehlivé vede k dosahovani vystupl. Pfi praci pedagoga pfi vychové
déti s védomim vychovnych zamérd (at’ uz v Grovni obecné ¢i oblastnf), ma zaruku, Ze vede déti
k osvojovani kompetenci a k jejich postupnému zdokonalovani.

Vychovny obsah

Vychovny obsah odpovida poZadavkim pro vychovu ditéte, je sestaven tak, aby respektoval
hlavni cile takové vychovy.

Vychovny obsah je formulovan v podobé integrovanych blok{, které vytvareji smysluplnou
soustavu. Napfr.:

1. Babi léto

2 Zimni radovanky
3. Jak pfichazi jaro
4

Zijeme na modré planeté

PFistupy, formy a metody prace

9.1 Vychova v Zafizeni se maximalné pfizplsobuje vyvojovym fyziologickym, kognitivnim,
socidlnim a emocionalnim potfebam déti té které vékové skupiny a dba, aby tato
vyvojova specifika byla pfi vychové déti v pIné mife respektovana.

9.2 Zafizeni nabizi vhodné, vstficné, podnétné, zajimavé a obsahové bohaté prostredi, v
némz se dité mlze citit jisté, bezpecné, radostné a spokojeng, a které mu zajistuje
moznost projevovat se, bavit a zaméstnavat pfirozenym détskym zplsobem.

9.3 Vychova je dlsledné vazana k individualné rliznym potfebam a moZnostem jednotlivych
déti. Kazdému ditéti je poskytovana pomoc a podpora v mife, kterou individualné
potfebuje, a v kvalité, kterd mu vyhovuje. Porot plsobeni pedagoga vychazi z
pedagogické analyzy - z pozorovani a uvédoméni si individualnich potfeb a zajmdi
ditéte, ze znalosti jeho aktualniho rozvojového stavu i konkrétni Zivotni a socialni
situace a pravidelného sledovani jeho rozvojovych i vychovnych pokrokd. Tim
zajiStujeme, aby pedagogické aktivity probihaly v rozsahu potfeb jednotlivych déti, aby
kazdé dité bylo stimulovano, citlivé podnécovano k uceni a pozitivné motivovano k
vlastnimu vychovnému Usili zplsobem a v mife jemu vyhovujici. Dité tak miZe
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9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

dosahovat vychovnych a rozvojovych pokroki vzhledem k jeho moznostem optimalnim
a samo se mdZe citit Uspésné, svym okolim uznavané a pfijimané.

Rozvojové predpoklady a moznosti déti vyzaduji uplatfiovat odpovidajici metody a
formy prace. Vyuzivame metody prozitkového a kooperativniho u€eni hrou a ¢innostmi
déti, které jsou zaloZzeny na pfimych zé&Zitcich ditéte, podporuji détskou zvidavost a
potfebu objevovat, podnécuji radost ditéte z u€eni, jeho zajem poznavat nové, ziskavat
zkuSenosti a ovladat dalSi dovednosti. Ve vychové vyuzivAme pfirozeného toku
détskych mySlenek a spontannich napadd a poskytujeme ditéti dostatek prostoru pro
spontanni aktivity a jeho vlastni plany. UCebni aktivity proto probihaji pfedevsim formou
nezavazné détské hry, kterou se dité zabyva na zakladé svého zajmu a vlastni volby.

V Zafizeni je v dostate€né mife uplatiiovano situaéni u€eni zaloZzené na vytvareni a
vyuzivani situaci, které poskytuji ditéti srozumitelné praktické ukazky Zivotnich
souvislosti tak, Ze se dit& u¢i dovednostem a poznatkiim v okamziku, kdy je potfebuje a
Iépe tak chape jejich smysl.

Vyznamnou roli v procesu u¢eni sehrava spontanni sociélni u¢eni, zalozené na principu
pfirozené napodoby. Proto v8ech &innostech a situacich, které se v prdbéhu dne
v Zafizeni vyskytnou, nejen v didakticky zamérenych Cinnostech, jsou ditéti poskytovany
vzory chovani a postojd, které jsou k napodobé a prejimani vhodné.

V Zafizeni se snazime uplatfiovat aktivity spontanni i fizené, vzdjemné provazané a
vyvazené, v poméru odpovidajicim potfebam a moznostem predSkolniho ditéte.
Takovou specifickou formou, vhodnou pro pfedskolni vychovu, je didakticky zacilena
¢innost, ktera je pedagogem pfimo nebo nepfimo motivovana, ktera je ditéti nabizena a
vV niZz je zastoupeno spontanni a zameérné (cilené, planované) uceni. Tyto Cinnosti
zpravidla probihaji v mensi skupiné ¢i individualné.

Didakticky styl vychovy déti je zaloZzen na principu vychovné nabidky, na individuaini
volbé a aktivni Gcasti ditéte. N&S pedagog se snazi byt prlvodcem ditéte na jeho cesté
za poznanim, probouzet v ném aktivni zadjem a chut divat se kolem sebe, naslouchat a
objevovat, nikoli tim, kdo dit& ,ukoluje* a pInéni téchto dkoll kontroluje. Ukolovan je
pedagog — jeho hlavnim Ukolem je iniciovat vhodné ¢innosti, pfipravovat prostfedi a
nabizet ditéti pfileZitosti, jak poznavat, pfemyslet, chapat a porozumét sobé i vSemu
kolem sebe stale G¢innéjsim zplsobem.

Je uplatiiovan integrovany pfistup. Vychova tedy probiha na zakladé integrovanych
blok(, které nerozlisuji ,vychovné oblasti“ ¢i ,slozky*, ale které nabizeji ditéti vychovny
obsah v pfirozenych souvislostech, vazbach a vztazich. Obsah blok{l vychazi ze Zivota
ditéte, je pro né tedy smysluplny, zajimavy a uZitecny. Realizace takovychto blok{
poskytuje ditéti Sirokou Skalu rlznych aktivit a nabizi mu hlub&i prozitek. Dité tak
neziskava jen izolované poznatky €i jednoduché dovednosti, ziskana zkuSenost je
komplexngj$i a stava se pro dité snaze uchopitelnou a prakticky vyuZzitelnou. Dité mize
ziskavat skutec¢né Cinnostni vystupy - kompetence.

Stravovani

Poskytovatel zabezpecuje stravovaci sluzby (pomoci tfeti osoby). Priprava, dovoz, pfepravu,
znaceni, skladovani a uvadéni pokrml do obéhu, vEetné zchlazenych pokrmd, splfiuji pravni
predpisy upravujici €innosti epidemiologicky zavazné. Stravovaci sluzby budou zajiStény v
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souladu s povinnostmi stanovenymi pouzitelnym predpisem Evropské unie v oblasti hygieny
potravin. Uhrada nakladd je jiz obsazena ve vysi pfispévku / 3kolném (viz Cenik).
Evidence déti

Poskytovatel za UGCelem zajisténi kvality poskytované péce, provoznich a organizacnich
zalezitosti poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a pro UcCely kontroly podminek
poskytovani pécée podle tohoto zakona a jinych pravnich predpist vede evidenci déti obsahujici
tyto Udaje:

(@) jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, datum narozeni a adresu mista pobytu ditéte,

(b) jméno, popfipadé jména, pfijmeni rodi¢l a adresu mista pobytu alespon jednoho z
rodicd, lisi-li se od adresy mista pobytu ditéte,

(c) jméno, popfipadé jména, pfijmeni a adresu mista pobytu osoby, kterd na zakladé
poveéfeni rodi¢e mlze pro dité dochazet,

(d) dny v tydnu a doba v pribé&hu dne, po kterou dité v détské skupiné pobyva,
(e) Gdaj tykajici se uhrady nakladll za sluzbu péce o dité,

4] Udaj o zdravotni pojistovneé ditéte,

(9) telefonni, pfip. jiny kontakt na rodice ¢i dalSi opravnénou osobu,

(h) Udaj o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich z ného vyplyvajicich, které by
mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné; rodi¢ je povinen
informovat poskytovatele o zméné zdravotniho stavu nebo pfipadnych omezenich
spojenych se zménou zdravotniho stavu, které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby
péce o dité v détské skuping,

() Udaj o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo zZe je proti
nakaze imunni anebo Ze se nemze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Poskytovatel je uchovava Udaje a dokumenty obsazené v evidenci déti o konkrétnim ditéti po
dobu 3 let od ukonc€eni poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné tomuto ditéti.

Rodi¢ se zavazuje poskytovatele informovat o zménach ve vy3e uvedenych udajich.

Pojisténi odpovédnosti za Skodu (§ 12 Zakona)

Poskytovatel ma uzavieno prislusné pojisténi odpovédnosti za $kodu a Ujmu zplsobenou pfi
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné. Toto pojiSténi bude sjednano po celou dobu,
po kterou poskytovatel poskytuje sluzbu péce o dité v détské skupiné.

Pfilohy Smiouvy

Soucasti Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné je: Program, Cenik a
Kalendar aktivit.

Pisemné prohlaseni rodi¢e — Evidenéni list ditéte

Smlouva splfiiuje nélezitosti 8§ 11 Zakona ,Evidence déti v détské skupiné“. Tato Evidence je
zaroven povaZzovana za pisemné prohlaSeni rodice.
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Ostatni provozni zalezitosti

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

15.10

15.11

Nedilnou souc¢asti Programu je Cenik a Skolkovy plan. Tyto dokumenty jsou k dispozici
na www Poskytovatele a Skolkové nasténce.

Rodi¢ se zavazuje vybavit své dité nadhradnim obleCenim, a to zejména:

@ teplaky, tricko, pyZamo, spodni pradlo, ponozky, pfezlivky s kvalitni podrazkou
a klenbou, zubni kartdCek a kelimek, gumaky, plasténka, l&hev na piti,

(b) v zimé: rukavice, Sala, Cepice, zimni kombinéza, tepla bunda, mikina,
puncochace a triko s dlouhym rukavem a

(c) v lété: kSiltovka, Satek a slunecni bryle.

Rodi¢ se rovnéz zavazuje, ze véci uvedené vyse bude automaticky prlibézné ménit za
Cisté a odpovidajici potfebam ditéte (rocni obdobi, vylety apod.). Opatfit jmenovkou!

Rodi¢ se zavazuje, ze dité¢ bude do Skolky dochazet zdravé. V pfipad&, ze evidentni
znamky nachlazeni / nemoci se projevi v prib&hu dochazky, bude Rodi¢ kontaktovan
Provozovatelem se zadosti o okamzity odvoz ditéte Rodi¢ ze Skolky.

Provozovatel je opravnén kdykoliv vyzvat Rodi¢ o dolozeni zdravotniho stavu ditéte
Potvrzenim o bezinfekénosti ditéte vydaného oSetfujicim Iékarem.

Rodi¢ stvrzuje, Ze dité disponuje povinnym ockovanim stanoveném zakonem
€. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi. Potvrzeni / individualni oCkovaci plan
o3etfujiciho Iékafe bude Roditem dodano s nastupem dit&te do Skolky.

Zmeénu rezimu dochazky je mozné oznamit min. 1 cely kalendafni mésic dopredu, vzdy
vSak k 25. dni; (tj. napf. do 25. zafi na listopad), a to na: office@maxikovaskolka.cz .

V pfipadg, Ze dité vyuziva sluzeb Skolky nad ramec smluveného rezimu, bude Zajemci
Uctovano 100,- K¢ za kazdych zapocatych 30 min (tj. dochazka pfed 7.00 h, resp. po
17.00 h). Pfichod ditéte bude zaznamenan se vstupem do prostor Skolky. Odchod ditéte
bude zaznamenan s odchodem ditéte z prostor Skolky.

Pfispévek je garantovan pro cely Skolni rok. Zména vy3e Pfisp&vku bude Zajemci
oznamena min. 30 dnd pfed zapocetim nového Skolniho roku.

Poskytované sluzby mohou byt v pribéhu doby odlidné, a to s ohledem na ro¢ni obdobi
¢i vékovou strukturu déti (napf. Skolka v pfirodé, alternace aktivit v 1été / zimé apod.).

Rodi¢ je povinen uhradit Pfispévek do 20. dne mésice pfedchézejicimu mésici, za ktery
Prispévek nalezi (dale jen ,Obdobi). (Tj. napf. do 20. zafi na fijen.) Platebni povinnost
splnéna vcas, jestlize je Prispévek v pIné vysi (tj. v¢. pripadnych ,pfescasi’, priplatkd
atp.) pfipsan na ucet Provozovatele nejpozdéji v den splatnosti bez ohledu na to, zda je
timto dnem pracovni den €i vikend, anebo statni svatek.

Paklize nedojde k Uhradé Pfispévku ani posledni den kalendafniho meésice, ve kterém
melo dojit k Uhradé Prispévku (tj. napf. do 30. zafi na fijen), je Provozovatel v takovém
pripadé opravnén ukongit / prerudit dochazku ditéte do Skolky s okamzZitou G&innosti,
prfiCemz Jistina (viz €l. 6) propada ve prospéch Provozovatele jako smluvni pokuta.

Rodi¢ souhlasi s tim, aby Provozovatel v souladu s ustanovenimi zakona €. 101/2000
Sh., zpracovaval chranéné osobni Udaje Rodi€ i jeho ditéte. Rodi¢ rovnéz souhlasi s
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15.12

15.13

15.14

15.15

15.16

15.17

15.18
15.19

15.20

15.21

pofizovanim fotografii a audiovizuélnich pfenosl ve spoleénych prostorach Skolky, na
aktivitach, vyletech apod. a jejich naslednym umisténim na webové stranky
Provozovatele &i k marketingovym Géeldlm Provozovatele.

Provozovatel si vyhrazuje pravo Program v prib&hu Skolniho roku zménit, a to
v nezbytné nutném rozsahu. Rodi€¢ bude neprodlené o takové zméné informovan.

MaxInfo = Elektronicky dochazkovy, kompenzacni a informacni systém Skolky, ke
kterému kazdy klient obdrzi pfihlaSovaci Gdaje. V MaxInfo jsou k dispozici veSkeré
relevantni informace o ditéti, smlouvé, Programu, ceniku, platbach, opravnénych
osobéach k vyzvedavani ditéte, variabilnim symbolu, €islu Gctu atp.

MaxInfo vypovéd: Nakopirujte si v MaxiInfo variabilni symbol, vpravo nahofe kliknéte na
své jméno, zadejte datum ukonceni smluvniho vztahu (nejdfive posledni den druhého
celého kalendafniho mésice), zadejte VS, potvrdte OK. Pfijde potvrzovaci e-mail.
Poznamka: ,Nesel mi internet, nejde Vam systém...“ atp. = nebude bran zfetel.

Na ,vypovédi“ (Casto antidatované), které najdeme v Satnim boxiku, u uklizeCky Ci u
jiného personélu, nebude bran zfetel. Stejné tak u sdéleni. ,Ja jsem Vam to fikala...".

Smlouva na dobu uritou mdZe byt uzaviena na vyslovnou Zadost rodice pred
uzavienim Smlouvy.

Povinna oc€kovani: 1. Hexavakcina (zaSkrt, tetanus, Cerny kaSel, détska obrna,
Zloutenka typu B a onemocnéni vyvolana bakterii Haemophilus influenzae typu B), 2.
Vakcina chranici pred spalnickami, zardénkami a pfiuSnicemi.

Kompenzace den za den neni k dispozici.

Zdravotni stav ditéte: dité po dvou dnech s neStovicemi nepatfi do Skolky. Stejné tak ani
dité majici tfeti den antibiotika (nebo ATB kapky). UZ viibec ne dité, které ma pres 38
stupiill teploty. Respektujte prosim naSe rozhodnuti o pfevzeti ditéte k péci. Budete-li
trvat na umisténi evidentné nezdravého / nedoléCeného ditéte, vystavujete nejen dité
zasadnim zdravotnim komplikacim, ale i riziku okamzitého ukonceni dochazky!

Léky Skolka nepodava. Vyjimkou je napf. borova voda Ci antihistaminika. Déti se
sirupem na kaSel, anbitiotickymi mastmi ¢i kapkami do Skolky nepatfi!

Obcgas k ndm zavitd Maxik. Maxik je pejsek /jorkSir/. Je stejné stary jako naSe Skolka.
Do Skolky chodiva vyjimeéné v doprovodu pana Feditele. Skolkovych aktivit se netéastni
(vyjma Skolky v pfirodé).

Platnost: 2018 / 2019
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	1 Základní údaje
	2 Podmínky umístění dítěte v dětské skupině
	3 Charakteristika
	3.1 Poskytovatel je povinen dodržovat pravidla poskytování služby péče o dítě v dětské skupině, a to v souladu s těmito Vnitřními pravidly a plánem výchovy a péče (dále jen „Program“). Program je k dispozici na webových stránkách: https://www.jazykova-skolka.cz/materska-skolka-stochov/ a na nástěnce dětské skupiny.
	3.2 Hlavním záměrem Programu je služba péče o dítě v dětské skupině, tj. činnost provozovaná poskytovatelem služby péče o dítě v dětské skupině zapsaným do evidence poskytovatelů ve smyslu ustanovení § 4, spočívající v pravidelné péči o dítě od jednoho roku věku do zahájení povinné školní docházky se zaměřením na formování osobnosti dítěte a fyzický a psychický vývoj dítěte. Tato činnost je poskytována v kolektivu dětí a je zaměřena na zajištění potřeb dítěte, na výchovu, rozvoj schopností, kulturních a hygienických návyků dítěte.
	3.3 Program zabezpečuje výuku v českém jazyce. Český jazyk je aplikován personálem s příslušným pedagogickým vzděláním a zkušenostmi, a to pod vedením učitele, který dbá dodržování příslušných norem. V rámci tohoto procesu jsou k dispozici dětem i zdravotní sestry, příp. externí specializovaný personál, a to v souladu s personálními / kvalifikačními předpoklady zákona o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině a o změně souvisejících zákonů č. 247/2014 Sb. (dále jen „Zákon“).
	3.4 Provoz Zařízení je zabezpečen v průběhu celého kalendářního roku s výjimkou státních svátků.
	3.5 Budova, ve které se Zařízení nachází, je po celkové rekonstrukci. V blízkosti školky se nachází dětské hřiště.
	3.6 Vnitřní prostory jsou vybaveny komfortním a kvalitním nábytkem. Každé dítě má své zázemí, kde si může ukládat hračky a své osobní věci. Velice komfortně je zařízena místnost pro popolední odpočinek. Celá koncepce vnitřních úprav objektu byla směřována k tomu, aby se dítě cítilo co nejpřirozeněji.
	3.7 V objektu Zařízení jsou dětem k dispozici didaktické pomůcky; to vše pro co možná nejpřirozenější rozvoj osobnosti dítěte. Cílem je připravit děti pro budoucí dobu, ve které se budou setkávat např. i s informačními technologiemi. Software PC obsahuje výukové a zábavní programy, které nabídneme všem rodičům k instalaci i na jejich domácím počítači. To vše samozřejmě v komplexním pojetí s dalšími prvky výuky (výlety, aktivity).

	4 Podmínky výchovy
	4.1 Věcné vybavení
	4.1.1 Prostorové uspořádání ve vnitřních prostorách je plně vyhovující pro individuální i skupinové činnosti dětí. Ve třídách a na zahradě jsou umístěny tématické pomůcky pro hry, výchovu a rozvoj pohybových dovedností.
	4.1.2 Hygienické vybavení jako jsou umývárny či toalety i vybavení pro odpočinek dětí jako jsou lůžka jsou přizpůsobeny antropometrickým požadavkům a odpovídají počtu dětí. Jsou zdravotně nezávadné a bezpečné, odpovídajícího estetického vzhledu.
	4.1.3 Hračky, pomůcky, náčiní a ostatní doplňky jsou pravidelně obnovovány a odpovídají počtu dětí.
	4.1.4 Dětem je díky přehlednému uložení hraček umožněno kdykoliv je samostatně využívat. Jsou stanovena pravidla využívání pedagogy i dětmi.
	4.1.5 Každý den si děti obnovují své výtvory novými, jimiž zdobí vnitřní prostory Zařízení a dávají tak možnost k nahlédnutí rodičům. Dětem je umožněno brát si své výtvory domů.
	4.1.6 K domu přiléhá hřiště se spoustou náčiní, která přispívají pohybovému rozvoji dětí.
	4.1.7 Všechny vnitřní i venkovní prostory Zařízení splňují bezpečnostní a hygienické normy dle platných předpisů.

	4.2 Životospráva
	4.2.1 Dětem je poskytována plnohodnotná a vyvážená strava. Jedná se o svačinu, oběd a svačinu, v případě dohody i o snídani a večeři. Je zachována vhodná skladba jídelníčku, dodržována zdravá technologie přípravy pokrmů a nápojů, děti mají stále k dispozici ve třídě dostatek tekutin a mezi jednotlivými podávanými pokrmy jsou dodržovány vhodné intervaly. Ve Školce za žádných okolností nejsou děti nuceny do jídla. O všem jsou vedeny detailní statistiky. Systém stravování je zabezpečený osobami způsobilými. Strava je připravována subjektem plně způsobilým k takové činnosti.
	4.2.2 Je zajištěn pravidelný rytmus a řád, který je však současně natolik flexibilní, že umožňuje rodičům přivádět děti do Zařízení dle svých možností. V rámci plynulosti a ucelenosti programu je rodičům nabízen odvoz dětí do Zařízení.
	4.2.3 Děti jsou každodenně a dostatečně dlouho venku, avšak program je přizpůsobován okamžité kvalitě ovzduší.
	4.2.4 Děti mají dostatek prostoru jak pro pohyb venku, tak i v interiéru Zařízení.
	4.2.5 V denním programu je respektována individuální potřeba každého dítěte.
	4.2.6 Naši pedagogové se sami chovají podle zásad zdravého životního stylu a poskytují dětem přirozený vzor.

	4.3 Psychosociální podmínky
	4.3.1 Vzhledem k rodinné atmosféře a vřelému chování našich pedagogů se děti i dospělí v prostředí Zařízení cítí dobře, spokojeně, jistě a bezpečně.
	4.3.2 Nově příchozí děti mají možnost se postupně adaptovat na nové prostředí.
	4.3.3 Naši pedagogové respektují potřeby dětí, reagují na ně a napomáhají v jejich uspokojování. Navozují situace pohody, klidu a relaxace. Děti nejsou neúměrně zatěžovány, či zbytečně neurotizovány spěchem či chvatem.
	4.3.4 Všechny děti mají rovnocenné postavení a žádné z nich není zvýhodňováno ani znevýhodňováno.
	4.3.5 Volnost a osobní svoboda dětí je dobře vyvážená s nezbytnou mírou omezení, vyplývajících z nutnosti dodržovat potřebný řád a učit děti pravidlům soužití.
	4.3.6 Dětem se dostává jasných a srozumitelných pokynů. Třída je pro děti kamarádským a přátelským společenstvím.
	4.3.7 Pedagogický styl, resp. způsob, jakým jsou děti vedeny, je podporující a sympatizující, projevuje se přímou, vstřícnou, empatickou a naslouchající komunikací pedagoga s dětmi.
	4.3.8 Je uplatňován pedagogický styl s nabídkou, který počítá s aktivní spoluúčastí a s aktivním rozhodováním dítěte. Nabídka odpovídá mentalitě předškolního dítěte a potřebám jeho života.
	4.3.9 Pedagogové se vyhýbají negativním slovním komentářům a podporuje děti v samostatných pokusech, jsou uznalí a dostatečně oceňují a vyhodnocují konkrétní projevy a výkony dítěte a přiměřeně na ně reagují pozitivním oceněním.
	4.3.10 Snahou je vytvoření důvěry, tolerance, ohleduplnosti, solidarity, vzájemné pomoci a podpory mezi dětmi i dospělými.
	4.3.11 Pedagogové se programově věnují neformálním vztahům dětí ve třídě a nenásilně je ovlivňují prosociálním směrem.

	4.4 Organizační chod
	4.4.1 Denní řád je dostatečně pružný a umožňuje reagovat na individuální možnosti dítěte, na jejich aktuální či aktuálně změněné potřeby.
	4.4.2 Každodenní program zahrnuje zdravotně pohybové aktivity.
	4.4.3 Veškerý čas pedagogů je věnován dětem.
	4.4.4 Děti nacházejí potřebné zázemí, klid, bezpečí i soukromí.
	4.4.5 Při vstupu dítěte do Zařízení je uplatňován individuálně přizpůsobený adaptační režim.
	4.4.6 Spontánní a řízené činnosti jsou v denním programu vyváženy.
	4.4.7 Děti mají dostatek času i prostoru aby mohly spontánní hru dokončit či v ní později pokračovat.
	4.4.8 Všechny aktivity jsou koncipovány tak, aby děti byly podněcovány k vlastním aktivitě a experimentování, aby se zapojovaly do organizace činností, pracovaly svým tempem atp.
	4.4.9 Jsou vytvářeny podmínky pro individuální skupinové i frontální činnosti, děti mají možnost účastnit se společenských činností v malých, středně velkých i velkých skupinách.
	4.4.10 Je dostatečně dbáno na osobní soukromí dětí. Pokud to děti potřebují je možné se uchýlit do klidného koutku a neúčastnit se společenských aktivit.
	4.4.11 Plánování činnosti vychází z potřeb a zájmů dětí.
	4.4.12 Pro realizaci plánovaných činností jsou vytvářeny vhodné materiální podmínky.

	4.5 Personální a pedagogické zajištění
	4.5.1 Všichni pracovníci, kteří pracují v Zařízení, mají předepsanou odbornou kvalifikaci.
	4.5.2 Pedagogický sbor, resp. pracovní tým, funguje na základě jasně vymezených a společně vytvořených pravidel.
	4.5.3 Pedagogové se sebevzdělávají a ke svému dalšímu vzdělávání přistupují aktivně.
	4.5.4 Ředitel podporuje profesionalizaci pracovního týmu, sleduje udržení a další růst profesních kompetencí všech pedagogů, a vytváří podmínky pro jejich další systematické vzdělávání.
	4.5.5 Služby pedagogů jsou organizovány takovým způsobem, aby byla zajištěna dětem optimální pedagogická péče.
	4.5.6 Pedagogové jednají, chovají se a pracují profesionálním způsobem (v souladu se společenskými pravidly a pedagogickými a metodickými zásadami výchovy a výchovy předškolních dětí).

	4.6 Spoluúčast rodičů
	4.6.1 Ve vztazích mezi pedagogy a rodiči je snahou vytvořit otevřené a vstřícné prostředí, kde panuje důvěra, porozumění, respekt a ochota spolupracovat.
	4.6.2 Pedagogové sledují konkrétní potřeby jednotlivých dětí, resp. rodin a snaží se je respektovat a vyhovět jim.
	4.6.3 Rodiče mají možnost se aktivně podílet na dění v Zařízení, účastnit se různých programů apod.
	4.6.4 Pedagogové pravidelně informují rodiče o prospívání jejich dítěte i o jejich individuálních pokrocích v rozvoji i učení. Domlouvají se s rodiči o společném postupu při jejich výchově.
	4.6.5 Zařízení podporuje rodinou výchovu a pomáhá rodičům v péči o dítě; nabízí rodičům poradenský servis i nejrůznější osvětové aktivity v otázkách výchovy dětí.


	5 Organizace výchovy a péče
	6 Ukončení docházky dítěte / smluvního vztahu
	(i) docházku dítěte je možné ukončit písemnou výpovědí s 2měsíční výpovědní lhůtou. Výpovědní lhůta běží prvním dnem měsíce následujícím po měsíci, ve kterém došlo k doručení výpovědi druhé smluvní straně (doručovací adresa: Maxíkova školka, P.O.Box 74, 111 21, Praha 1).
	(ii) Smluvní vztah je možné rovněž ukončit jednorázovým okamžitým ukončením ze strany Provozovatele z důvodů závažné překážky na straně Rodič: např. nesprávné uvedení informací o zdravotním stavu dítěte, pravidelně nachlazené dítě v kolektivu, opakované nevhodné chování ze strany rodiče, anebo v případě neuhrazení školného.

	7 Charakteristika Programu – cíle a záměry
	7.1 Rámcové cíle
	7.1.1 Rámcové cíle vyjadřují univerzální záměry předškolní výchovy. Záměrem Programu je rozvíjet každé dítě po stránce fyzické, psychické i sociální a vést je tak, aby na konci svého předškolního období bylo jedinečnou a relativně samostatnou osobností, schopnou (kompetentní, způsobilou) zvládat, pokud možno aktivně a s osobním uspokojením, takové nároky života, které jsou na ně běžně kladeny (zejména v prostředí jemu blízkém, tj. v prostředí rodiny a školy), a zároveň i ty, které ho v budoucnu nevyhnutelně očekávají.
	7.1.2 Tyto programové rámcové cíle ve svém celku vyjadřují základní orientaci předškolní výchovy a stejně tak i každodenní práce pedagoga. Tyto cíle vnímáme tak, že pokud jsou naplňovány, směřuje výchova k utváření základů klíčových kompetencí, neboť zasahuje-li zároveň výchovná oblast poznatků, hodnot a postojů, získává dítě v našem Zařízení dovednosti mnohostrannější, dokonalejší a prakticky využitelnější.

	7.2 Klíčové kompetence
	7.2.1 Klíčové kompetence představují výstupy, resp. obecnější způsobilosti, dosažitelné v předškolní výchově. Klíčové kompetence reprezentují v současné výchově cílovou kategorii, vyjádřenou v podobě výstupů. Jejich pojetí i obsah vychází z hodnot společností přijímaných a z obecně sdílených představ o tom, které kompetence přispívají k výchově, spokojenému a úspěšnému životu člověka a k posilování funkcí občanské společnosti.
	7.2.2 Kompetence představují soubory činnostně zaměřených a prakticky využitelných výstupů, které se propojují a doplňují, čímž se postupně stávají složitější a tím i využitelnější (univerzálněji použitelné). Jejich osvojování je proces dlouhodobý a složitý, který začíná v době před nástupem na základní školu, pokračuje v základním a středním vzdělávání a postupně se dotváří v dalším průběhu života.
	7.2.3 Proto je snahou, aby klíčové kompetence tvořily neopominutelný základ výchovy na všech úrovních a aby k jejich vytváření směřoval a přispíval veškerý výchovný obsah i aktivity a činnosti, které ve škole probíhají. Klíčové kompetence tak získávají ústřední pozici v rámcových programech.
	7.2.4 Již v předškolním věku dítěte mohou být vytvářeny základy klíčových kompetencí, sice elementární, avšak důležité a významné nejen z hlediska přípravy dítěte pro započetí systematické výchovy, ale zároveň pro jeho další životní etapy i celoživotní učení. Dobré a dostatečné základy klíčových kompetencí, položené v předškolním věku, mohou být podstatným příslibem dalšího příznivého rozvoje a výchovy dítěte, nedostatečné základy naopak brzdou, která dítě na počátku jeho životní a výchovné cesty může znevýhodňovat. Proto se naše Zařízení snaží o vytváření těchto základů klíčových kompetencí.
	7.2.5 Za klíčové jsou z hlediska dítěte považovány následující kompetence:


	1. Kompetence k učení:
	2. Kompetence k řešení problémů;
	3. Kompetence komunikativní:
	4. Kompetence sociální a personální:
	5. Kompetence činnostní a občanské;
	7.2.6 Úroveň kompetencí, obecně dosažitelná dítětem předškolního věku, vyjadřuje očekávaný přínos ve výchově, tedy to, čím může Zařízení přispět k výbavě dítěte pro celoživotní učení dříve, než dítě zahájí povinné školní či předškolní výchově. Soubor klíčových kompetencí je ve svém celku ideálem, k němuž většina dětí nedospěje a dospět nemůže. To ani není smyslem jejich formulování. Soubor klíčových kompetencí nabízí pedagogům poměrně jasnou představu, kam směřovat, oč usilovat. Slouží především k vymezení odpovídajícího výchovnému obsahu jako prostředku k jejich vytváření (na úrovni rámcové, popř. i školní).
	7.3 Dílčí cíle
	7.4 Dílčí výstupy

	8 Výchovný obsah
	Výchovný obsah odpovídá požadavkům pro výchovu dítěte, je sestaven tak, aby respektoval hlavní cíle takové výchovy.
	Výchovný obsah je formulován v podobě integrovaných bloků, které vytvářejí smysluplnou soustavu. Např.:

	1. Babí léto
	2. Zimní radovánky
	3. Jak přichází jaro
	4. Žijeme na modré planetě
	9 Přístupy, formy a metody práce
	9.1 Výchova v Zařízení se maximálně přizpůsobuje vývojovým fyziologickým, kognitivním, sociálním a emocionálním potřebám dětí té které věkové skupiny a dbá, aby tato vývojová specifika byla při výchově dětí v plné míře respektována.
	9.2 Zařízení nabízí vhodné, vstřícné, podnětné, zajímavé a obsahově bohaté prostředí, v němž se dítě může cítit jistě, bezpečně, radostně a spokojeně, a které mu zajišťuje možnost projevovat se, bavit a zaměstnávat přirozeným dětským způsobem.
	9.3 Výchova je důsledně vázána k individuálně různým potřebám a možnostem jednotlivých dětí. Každému dítěti je poskytována pomoc a podpora v míře, kterou individuálně potřebuje, a v kvalitě, která mu vyhovuje. Porot působení pedagoga vychází z pedagogické analýzy - z pozorování a uvědomění si individuálních potřeb a zájmů dítěte, ze znalosti jeho aktuálního rozvojového stavu i konkrétní životní a sociální situace a pravidelného sledování jeho rozvojových i výchovných pokroků. Tím zajišťujeme, aby pedagogické aktivity probíhaly v rozsahu potřeb jednotlivých dětí, aby každé dítě bylo stimulováno, citlivě podněcováno k učení a pozitivně motivováno k vlastnímu výchovnému úsilí způsobem a v míře jemu vyhovující. Dítě tak může dosahovat výchovných a rozvojových pokroků vzhledem k jeho možnostem optimálním a samo se může cítit úspěšné, svým okolím uznávané a přijímané.
	9.4 Rozvojové předpoklady a možnosti dětí vyžadují uplatňovat odpovídající metody a formy práce. Využíváme metody prožitkového a kooperativního učení hrou a činnostmi dětí, které jsou založeny na přímých zážitcích dítěte, podporují dětskou zvídavost a potřebu objevovat, podněcují radost dítěte z učení, jeho zájem poznávat nové, získávat zkušenosti a ovládat další dovednosti. Ve výchově využíváme přirozeného toku dětských myšlenek a spontánních nápadů a poskytujeme dítěti dostatek prostoru pro spontánní aktivity a jeho vlastní plány. Učební aktivity proto probíhají především formou nezávazné dětské hry, kterou se dítě zabývá na základě svého zájmu a vlastní volby.
	9.5 V Zařízení je v dostatečné míře uplatňováno situační učení založené na vytváření a využívání situací, které poskytují dítěti srozumitelné praktické ukázky životních souvislostí tak, že se dítě učí dovednostem a poznatkům v okamžiku, kdy je potřebuje a lépe tak chápe jejich smysl.
	9.6 Významnou roli v procesu učení sehrává spontánní sociální učení, založené na principu přirozené nápodoby. Proto všech činnostech a situacích, které se v průběhu dne v Zařízení vyskytnou, nejen v didakticky zaměřených činnostech, jsou dítěti poskytovány vzory chování a postojů, které jsou k nápodobě a přejímání vhodné.
	9.7 V Zařízení se snažíme uplatňovat aktivity spontánní i řízené, vzájemně provázané a vyvážené, v poměru odpovídajícím potřebám a možnostem předškolního dítěte. Takovou specifickou formou, vhodnou pro předškolní výchovu, je didakticky zacílená činnost, která je pedagogem přímo nebo nepřímo motivovaná, která je dítěti nabízena a v níž je zastoupeno spontánní a záměrné (cílené, plánované) učení. Tyto činnosti zpravidla probíhají v menší skupině či individuálně.
	9.8 Didaktický styl výchovy dětí je založen na principu výchovné nabídky, na individuální volbě a aktivní účasti dítěte. Náš pedagog se snaží být průvodcem dítěte na jeho cestě za poznáním, probouzet v něm aktivní zájem a chuť dívat se kolem sebe, naslouchat a objevovat, nikoli tím, kdo dítě „úkoluje“ a plnění těchto úkolů kontroluje. Úkolován je pedagog – jeho hlavním úkolem je iniciovat vhodné činnosti, připravovat prostředí a nabízet dítěti příležitosti, jak poznávat, přemýšlet, chápat a porozumět sobě i všemu kolem sebe stále účinnějším způsobem.
	9.9 Je uplatňován integrovaný přístup. Výchova tedy probíhá na základě integrovaných bloků, které nerozlišují „výchovné oblasti“ či „složky“, ale které nabízejí dítěti výchovný obsah v přirozených souvislostech, vazbách a vztazích. Obsah bloků vychází ze života dítěte, je pro ně tedy smysluplný, zajímavý a užitečný. Realizace takovýchto bloků poskytuje dítěti širokou škálu různých aktivit a nabízí mu hlubší prožitek. Dítě tak nezískává jen izolované poznatky či jednoduché dovednosti, získaná zkušenost je komplexnější a stává se pro dítě snáze uchopitelnou a prakticky využitelnou. Dítě může získávat skutečné činnostní výstupy - kompetence.

	10 Stravování
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	12 Pojištění odpovědnosti za škodu (§ 12 Zákona)
	13 Přílohy Smlouvy
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	15 Ostatní provozní záležitosti
	15.1 Nedílnou součástí Programu je Ceník a Školkový plán. Tyto dokumenty jsou k dispozici na www Poskytovatele a školkové nástěnce.
	15.2 Rodič se zavazuje vybavit své dítě náhradním oblečením, a to zejména:
	15.3 Rodič se zavazuje, že dítě bude do Školky docházet zdravé. V případě, že evidentní známky nachlazení / nemoci se projeví v průběhu docházky, bude Rodič kontaktován Provozovatelem se žádostí o okamžitý odvoz dítěte Rodič ze Školky.
	15.4 Rodič stvrzuje, že dítě disponuje povinným očkováním stanoveném zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví. Potvrzení / individuální očkovací plán ošetřujícího lékaře bude Rodičem dodáno s nástupem dítěte do Školky.
	15.5 Změnu režimu docházky je možné oznámit min. 1 celý kalendářní měsíc dopředu, vždy však k 25. dni; (tj. např. do 25. září na listopad), a to na: office@maxikovaskolka.cz .
	15.6 V případě, že dítě využívá služeb Školky nad rámec smluveného režimu, bude Zájemci účtováno 100,- Kč za každých započatých 30 min (tj. docházka před 7.00 h, resp. po 17.00 h). Příchod dítěte bude zaznamenán se vstupem do prostor školky. Odchod dítěte bude zaznamenán s odchodem dítěte z prostor školky.
	15.7 Příspěvek je garantován pro celý Školní rok. Změna výše Příspěvku bude Zájemci oznámena min. 30 dnů před započetím nového Školního roku.
	15.8 Poskytované služby mohou být v průběhu doby odlišné, a to s ohledem na roční období či věkovou strukturu dětí (např. školka v přírodě, alternace aktivit v létě / zimě apod.).
	15.9 Rodič je povinen uhradit Příspěvek do 20. dne měsíce předcházejícímu měsíci, za který Příspěvek náleží (dále jen „Období“). (Tj. např. do 20. září na říjen.) Platební povinnost splněna včas, jestliže je Příspěvek v plné výši (tj. vč. případných „přesčasů“, příplatků atp.) připsán na účet Provozovatele nejpozději v den splatnosti bez ohledu na to, zda je tímto dnem pracovní den či víkend, anebo státní svátek.
	15.10 Pakliže nedojde k úhradě Příspěvku ani poslední den kalendářního měsíce, ve kterém mělo dojít k úhradě Příspěvku (tj. např. do 30. září na říjen), je Provozovatel v takovém případě oprávněn ukončit / přerušit docházku dítěte do Školky s okamžitou účinností, přičemž Jistina (viz čl. 6) propadá ve prospěch Provozovatele jako smluvní pokuta.
	15.11 Rodič souhlasí s tím, aby Provozovatel v souladu s ustanoveními zákona č. 101/2000 Sb., zpracovával chráněné osobní údaje Rodič i jeho dítěte. Rodič rovněž souhlasí s pořizováním fotografií a audiovizuálních přenosů ve společných prostorách Školky, na aktivitách, výletech apod. a jejich následným umístěním na webové stránky Provozovatele či k marketingovým účelům Provozovatele.
	15.12 Provozovatel si vyhrazuje právo Program v průběhu Školního roku změnit, a to v nezbytně nutném rozsahu. Rodič bude neprodleně o takové změně informován.
	15.13 MaxInfo = Elektronický docházkový, kompenzační a informační systém Školky, ke kterému každý klient obdrží přihlašovací údaje. V MaxInfo jsou k dispozici veškeré relevantní informace o dítěti, smlouvě, Programu, ceníku, platbách, oprávněných osobách k vyzvedávání dítěte, variabilním symbolu, číslu účtu atp.
	15.14 MaxInfo výpověď: Nakopírujte si v MaxInfo variabilní symbol, vpravo nahoře klikněte na své jméno, zadejte datum ukončení smluvního vztahu (nejdříve poslední den druhého celého kalendářního měsíce), zadejte VS, potvrďte OK. Přijde potvrzovací e-mail. Poznámka: „Nešel mi internet, nejde Vám systém…“ atp. = nebude brán zřetel.
	15.15 Na „výpovědi“ (často antidatované), které najdeme v šatním boxíku, u uklízečky či u jiného personálu, nebude brán zřetel. Stejně tak u sdělení. „Já jsem Vám to říkala…“.
	15.16 Smlouva na dobu určitou může být uzavřena na výslovnou žádost rodiče před uzavřením Smlouvy.
	15.17 Povinná očkování: 1. Hexavakcína (záškrt, tetanus, černý kašel, dětská obrna, žloutenka typu B a onemocnění vyvolaná bakterií Haemophilus influenzae typu B), 2. Vakcína chránící před spalničkami, zarděnkami a příušnicemi.
	15.18 Kompenzace den za den není k dispozici.
	15.19 Zdravotní stav dítěte: dítě po dvou dnech s neštovicemi nepatří do školky. Stejně tak ani dítě mající třetí den antibiotika (nebo ATB kapky). Už vůbec ne dítě, které má přes 38 stupňů teploty. Respektujte prosím naše rozhodnutí o převzetí dítěte k péči. Budete-li trvat na umístění evidentně nezdravého / nedoléčeného dítěte, vystavujete nejen dítě zásadním zdravotním komplikacím, ale i riziku okamžitého ukončení docházky!
	15.20 Léky školka nepodává. Výjimkou je např. borová voda či antihistaminika. Děti se sirupem na kašel, anbitiotickými mastmi či kapkami do školky nepatří!
	15.21 Občas k nám zavítá Maxík. Maxík je pejsek /jorkšír/. Je stejně starý jako naše školka. Do školky chodívá výjimečně v doprovodu pana ředitele. Školkových aktivit se neúčastní (vyjma školky v přírodě).


